CONG TY CO PHAN PUC KHATI

Diéu 9.
1.

Diéu 10.

. Trat tw tal not lam viée:

CHUONG III
TRAT TU TRONG CONG TY

Chép hanh cic quy dinh cia Céng Ty

Ngudi Lao Pang dit & bat ky vi trd, cwong vi, chire danh nao déu phai nghiém chinh
chap hanh cac quy dinh do Céng Ty ban hanh khéng trai véi Phap Luét Lao Péng.
Nguoi Lao Péng ¢6 nghia vu thue hién dung, day du trach nhiém va quyén han
di dugc quy dinh trong Bang quy dinh trach nhiém — quyén han, bang phan
cong cdng viée va phiéu giao viée.

Nguoi Lao Pong phai tuén thi, chap hanh lénh diéu hanh san xuét - kinh doanh,
cong tac theo ding chire trach, nhi€ém vy, vi tri céng tac va ndi dung coéng viée
da phan céng. Tuyét dbi phuc tl‘mg ménh 18nh cap trén.

Cép dudi phuc ting cap trén, néu thay sy phan cong chua hop 1y, chua ding theo
v kién d& xuét ciia minh thi Noudi Lao Déng van phai phuc tung theo s phan
cong cua Nguoi quan 1y, phy trach true tiép, sau d6 mdi phan anh 1én ¢lp cao
hon dé ¢6 su diéu chinh hop 1¥. Nguot Quan Ly, Phu Trach Trre Tiép phai chiu
trach nhiém trude Chu Tich Hor Dong Quan Tn vé cac quyet dinh cia minh.

Khi thue hién céng viée, cong tac phar triét dé tiét kiém, chéng lang phi, chén g
tiéu cuc, dam bao hiéu qua, hiéu suét cong viéc cao nhat.

Trat tu, tac phong lam viéc

a. Nguoi Lao Péng phai tr giac ton trong gid gide lam viée ciia Coéng Ty da
quy dinh, khéng duoc di mudn, vé sém;

b. Nguoi Lao Péng phai chdp hanh nghiém chinh néi quy ra vao cong cua
Céng Ty va thuc hién dﬁy di cac quy dinh ctia bd phan bao vé vé viée kiém
tra, giam sat khi ra vao cac khu vuc hoat ddng san xuét kinh doanh, vin
phong Cong Ty;

c. Trong g1 1am viée, Ngudi Lao Dong phai ¢d mit tai ding vi tri lam viée da
duoc quy dinh cia minh, khéng duge ty v ro1 khéi khu vee lam viée tr
truong hop can thiét dé giai quyét cac nhu cAu c4 nhan nhu di vé sinh, liy
nude uodng, tim nguoi ciru thwong hode gap g& ngu’O’l nha trong trudng hop
khan cap. Néu ¢6 nhu céu roi khoi vi tri lam viée dé di cong tac hodc viée
riéng, Nguoi Lao Pong phai thue hién diy di cac thi tue quy dinh vé néi
quy san xuét, kinh doanh ctia Céng Ty,

d. Nguoi Lao Péng khéng duoc tiy tién di sang nhitng bo phan khac néu khéng
c¢6 nhiém vu;

e. Khéng tr v di doi may mée thiét bi sang vi tri khac khi chwa ¢6 sy chép
thudn cta nguoi ¢o thim quyeén;

f. Trong gio lam viée, Ngudn Lao Pong phai tép trung vao céng viée cia minh,
khong duge lam viée niéng, tan gﬁu, nghe nhac, doc sach bao, truy cdp internet
khong nhim muc dich cho cong tac, khong duoe dua gidn, nghich pha, car va,
n6i chuyén to tiéng... 1am anh hwéng dén nhitng ngudi xung quanh;

g. Nghiém cAm Ngudi Lao Pong danh bac, td chitc danh bac tai noi 1am viéc
dudi mo1 hinh thie;
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h.

Nghiém cdm viéc mang vii khi, hung khi véo noi lam viéc cia Coéng Ty
(ngoai trir nhitng dung cu trang bi cho Ngudi Lao Pong lam nhiém vu bao vé
duoc phap ludt cho phép st dung);

Nghiém cAm viée xem, doc, st dung, tang trit, luu hanh, phat tin nhiing tai
ligu, vat dung, tranh anh, bing dia, website... ¢6 nd1 dung, hinh anh khiéu
dam, dung tuc hodc ¢6 lién quan dén tinh duc tai noi lam viéc;

Nghiém cAm viée sir dung ruou, bia, thirc uéng c6 cOn tai noi lam viéc.
Nguoi Lao Béng khong duge phép vao not lam viée khi da ¢ trong tinh trang
¢6 str dung rwou, bia, thirc udng ¢6 ¢on. Trong tredng hop Nguoi Lao Pong
¢6 str dung bia, rrou, thirc udng cé con trong gidr 1am viée dé tiép khach theo
yéu ciu cong tac thi sau khi tiép khach, Ngudi Lao Déng duoc phép vé nha
nghi ngoi. Thor gian nghi ngoi duge tinh vao thor gian cong tac cia Nguoi
Lao Dong;

k. Ngudi Lao Dong bi phat hién dang st dung hodic tang trit trai phép chit ma

tay hodc chét kich thich bi phap luat cAm trong pham vi Céng Ty s& bi truc
xuét ra khoi Céng Ty ngay lap tire, dong thoi Céng Ty s& chuyén vu viée
sang co quan nha nuwde ¢6 tham quyén dé xit Iy theo quy dinh cia phap luét.

2. Tiép khach:

a.

Ngusi Lao Déng tiép khach tai nhitng khu vure tiép khach theo quy dinh cua
Cong Ty, khong duge ty v dua khach di vao khu vee van phong lam viée,
kho hang hay nhitng noi khac trong pham vi Céng Ty néu khéng c¢6 su cho
phép ctia ngudi ¢6 thim quyén;

. Ngudi Lao Pong phai han ché té1 da cac cude thim vieng cia nguoi thén,

ban bé hay tiép khach khéng ¢6 muc dich giao dich céng tac tai Cong Ty;

. Nguwoi Lao Déng phai ¢6 mét bén canh khach trong sudt théi gian khach lwu

lai Cong Ty, khéng duoc dé xay ra truong hop khach tuy tién di lai trong khu
vue lam viée cia Cong Ty, khong duge dé khach & lai Céng Ty sau thot gian
lam viée vén bat ky 1y do nao;

. Nguon Lao Pong khéng duge phép vao not lam viée trong trudong hop dang

bi ky ludt dinh chi céng tac (trir tredng hop ¢6 quyét dinh khac cia Chu Tich
H6i Péng Quan Tri). Khi két thuc Hop dong lao déng véi Cong ty, néu ¢6
nhu cdu lién hé trwe tiép véi Cong Ty thi phai chap hanh céc thu tuc quy dinh
nhu d6i voi khach.

3. Tac phong:

Ngudi Lao DPong phai ¢6 tac phong lich sur, nhad nhén, thé hién mot thai do than
thién, tén trong va phong cach chuyén nghiép.

4. Trang phuc:

a.

Trong gid lam viée, Ngudi Lao Déng phai mic ddng phuc theo quy dinh vé
médc dong phuc cia Cong Ty ;

. Quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay khéng ap dung déi véi Hoi dong quan

tr1 va Ban Toéng Giam Doc;

. Ngudi Lao Dong phai dn mic chinh té va sach s&, dau toc gon gang phu hop

vo1 moi treong lam viée.
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