CONG TY CO PHAN PUC KHATI

CHUONG VII _
KY LUAT LAO PONG VA TRACH NHIEM VAT CHAT

Diéu 20. Cac hanh vi vi pham k¥ luét lao dong
1. Nguoi Lao Pong ¢6 nhitng hanh vi khéng chidp hanh nhitng quy dinh trong
N&i Quy Lao Déng va cac vin ban hién hanh ciia Cong Ty déu duwoc xem 1a vi
pham ky luat lao ddng.
2. Nhitng hanh vi vi pham ky luét lao déng duge ap dung theo trinh ty, tha tuc va
cac hinh thic ky luat lao ddng da duge quy dinh trong N1 Quy Lao Pong va
Phap Luat Lao Pong.

Piéu 21. Cac hinh thuc k¥ luit lao déng
Moi CBCNV Cong Ty tuy theo mirc dd vi pham s€ bi 4p dung mot trong cac hinh
thire ky luat sau:
1. Khién trach biang vin ban.
2. Kéo dai thoi han nang bac lvong khong qua sau thang hodc chuyén 1am céng viée
khac cé mire lwong thap hon trong thot han t61 da la sau thang hodce bi cach chire.
3. Sathai.

Diéu 22. Thi hanh k¥ luit véi hinh thire khién trach bing vin ban

Thi hanh ky ludt véi hinh thire khién trach bang van ban déi véi cac CBCNV vi

pham mét trong cac quy dinh sau:

1. Khéng chip hanh gir gidc lam viée (di tré 15 phut tré 1én, vé sém 15 phiit tro
lén) theo quy dinh cta Céng Ty dén 03 lan trong mét thang ma khéng bao
trrde cho Ngudi Quan Ly True Tiép.

2. Khéng chéap hanh sy phan cong cua Cong Ty vé viée trre ludn phién dé bao vé tai
san ctia Cong ty va phong chdng chay, nd vao cc ngay nghi hang tuan, 18, tét.

3. Nghi ém tir 1 dén 3 ngay khéng c6 gidy chitng nhén cta co quan y té hodc
nghi viée riéng 01 ngay chua duge sy dong v cua Ngudi Quan Ly Trye Tiép.

4. Ving mit trong gio lam viée 30 phit ma khéng dwoc phép cua Ngudi Quan
Ly Truc Ti€p tir 1an tht 3 tr¢ di (frir truong hop dac biét khi Nguoi Lao Dong
thay vo not lam viée o nguy co xay ra tai ngn lao dong de doa nghiém trong
tinh mang va surc khoe ciia minh).

5. Lam viée riéng trong gid lam viée; st dung trang thiét bi ciia co quan phuc vu
lg1 ich riéng ca nhan.

6. Co thai d6 thiéu van minh, khéng lich sy doi véi khach hang, d6i tac hodc dong
nghiép, gdy phién ha cho khach hang va bi khach hang phan anh lai vé1 Coéng Ty.

7. Khéng chip hanh sy phén cong cong tac cua Nguwoi Quan Ly True Tiép theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 ctia N1 quy nay.

8. Dua ngudi la mit vao co quan khi chwa duoc phép clia ngudi ¢6 thim quyén
cua Cong Ty.

9. Nguot Quan Ly True Tiép lam dung cuong vi cong tac cua minh ¢6 hanh vi
phén biét d6i xir v&i nhén vién thude quyén quan 1y ciia minh.

10. Khéng mic déng phuc khi lam viée theo quy dinh vé mic ddng phuc cia
Cong Ty.
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11.
12.

13.

B4o cdo sb liéu sai su that nhung chua dén murc Nghiém Trong.

Ngusi Lao Déng vi pham céc quy dinh vé an toan lao déng, an toan vé sinh
lao dong, phong chay chita chay chwra dén mtrc nghiém trong.

Nguai Lao Péng vi pham cac didu khoan duoc quy dinh tai Néi Quy Lao
Péng ma khéng thude treong hop néu tai Pidu 23, Pidu 24 thi ap dung hinh
thire ky luat nay.

Diéu 23. Thi hanh k¥ luit véi hinh thikc kéo dai thai han ning béc lwong khong qua

sau thang hoac chuyén lam céng viéc khac c6 mirc lwvong thip hon trong
thoi han t6i da 12 sau thang hoic bi cach chiic:

Thi hanh ky ludt véi hinh thie kéo dai thon han nang béac lvong khong qua sau
thang hodic chuyén lam céng viée khac c6 mire lwong thap hon trong théi han tdi
da 1a sau thang hodic cach chire d6i véi ngudi ¢o chire vu quan 1y khi vi pham mét
trong cac quy dinh sau:

1.

2 S

10.
11.

12.

13.

14.

CBCNYV 43 bi Xu’ Iy ky luét theo quy dinh tai Eziéu 22, trir cac quy dinh tai
khoan 5: 6, 10 Dieu 22 qN(”_)i Quy Lao Pdng, ma van tai pham trong thoi han ba
thang ké tir ngay b1 khién trach.

C6 hanh vi nhén tién héi 16, doi tién hoa héng bét hop phap ctia déi tac, khach hang,
Khéng trung thuc khi khai béao hd so Iy lich, viin bang, chimg chi hoc van.

C6 hanh vi thidu trung thue khi lam vide, béo céo sai su that.

Dem san pham, vat dung, phirong tién ciia Céng Ty (ke ca san pham vt dung
phé thai) ra ngoai khi chwa dwoc phép clia nguoi ¢6 thim quyén.

Nghi viée 04 ngay trong mét thang (céng don) hode 07 ngay cong don (trong hai
thang lién k&) hodc 19 ngay trong mét ndm (cong don) khong ¢6 1y do chinh dang,
Lam maét hodc héng may moc, thiét bi, tai san cia Céng Ty ¢ gia tri dudi
5.000.000 déng (ndm triéu doéng) ma nguyén nhan do chi quan cia ban than
ody ra. Ngoai viée bi 4p dung hinh thirc k¥ luat ndy, nguoi vi pham déng thoi
phai bdi thudng thiét hai cho Cong ty(K1D28).

C6 v thu thira tién ctia khach hang .

Lam gian doan théng tin cia khach hang (trir truong hop thye hién cong vie
k¥ thuét, nghiép vu cén thiét) gdy hdu qua nghiém trong, phrong hai dén uy tin
Cong Ty.

Str dung rurgu, bia hodc cac chit kich thich khac trong gid 1lam viée.

Nguoi Lao Péng danh bac, t6 chire danh bac trong Céng ty dudi moi hinh
thire.-Ngudi Lao Pong ro1 bd vi tri cong tac;

Nguoi lao déng khéng thwe hién day di trach nhiém, quyén han dwoc quy
dinh trong Bang quy dinh trach nhiém — quyén han; Bang phén céng cong
viée; Phiéu giao viée va su chi dao cila clp trén lam gay thiét hai hoidc lam anh
huéng dén uy tin ciia Céng Ty.

Trong quéa trinh lam viéc, Nguoi Lao Pong lam sai, hong san pham (ké ca
hang hoa 1a san phim san xuét hodc van ban, hgp dong kinh doanh thuong
mai) gdy thiét hai Nghiém Trong hodc lam mat uy tin Céng Ty.

Khéng hoan thanh c¢éng vide duoe giao dung thai han, ding yéu cau vé chit
lwong theo bang phén céng céng vide; Phiéu giao vide va su chi dao cia cAp
trén vi 1y do chi quan, vi ning lre yéu kém tir 02 1an tré 1én.
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15. Khiéu nai sai su that g1 don thu td cao, khiéu nai xuyén tac, vuot qua thim

quyén, anh huéng nghiém trong dén uy tin ciia Céng Ty.

Piéu 24. Thi hanh ky luit v6i hinh thuc sa thai

Ap dung hinh thire ky luét sa thai khi CBCNV vi pham mét trong cac diéu quy
dinh sau:

1.

Pidu 25

CBCNYV da b1 xur Iy ky luat theo quy dinh tai Diéu 23 ciia Noi Quy Lao Péng,
ma van tai pham trong thoi gian chwra x6a ky luat.

Nguot Lao Déng ¢6 hanh vi tiét 16 bi mat cong nghé. kinh doanh thuée danh
muc bao mét quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 caa Néi quy nay cia Coéng Ty khi
chua duoc su déng v cia Cha Tich Héi Déng Quan Tr hodc ngudt duge Chu
Tich Héi Péng Quan Tri iy quyén gay thiét hai nghiém trong vé tai san, loi
ich cia Cong Ty.

Cé tinh gay thiét hai, lang phi hodc that thoat tai san ciia Cong Ty cb gi trj tir
5.000.000 déng (nim triéu ddng) trd 1én hodc dem tai san ciia Cong Ty (dung
cu, thiét bi... co gia tr1 trén 5.000.000 déng) dit coc, cam do, tu v cho muon,
sit dung cho muc dich riéng ca nhéan.

Ngudi Lao Déng vi pham cac quy dinh tai Didu 19 N6i Quy Lao Déng va giy
thiét hai Nghiém Trong dén tai san, loi ich cia Cong Ty.

CBCNV bé viée 05 ngay cong don trong mot thang hodc 20 ngay céng don
trong mot ndm ma khoéng ¢6 1y do chinh dang duge tinh trong thang duong
lich, ndm duong lich.

Céc truomg hop droc coi 13 ¢o 1y do chinh dang bao gdm: bi thién tai; hoa
hoan: ban than, than nhan bi ém cé xic nhan cia co sé& y té duoc thanh lap
hop phap, cac truong hop khac duge quy dinh trong nd1 quy lao dong.

. Thoi hiéu xir Iy vi pham ky luiat lao dong

Thoi hidu dé xtt 1§ vi pham ky luét lao dong t6i da 1a ba thang, ké tir ngay xay
ra hodc phat hién vi pham, truémg hop ¢6 hanh vi vi pham lién quan dén tai
chinh, tAi san, tiét 16 bi mat cong nghé, kinh doanh cua doanh nghiép thi thon
hiéu xtr 1y ky luat lao déng tdi da 13 6 thang.

Diéu 26. Thoi gian xoa k¥ luit

Khi b1 xtt ky luat véi cac hinh thite duge quy dinh tai Diéu 22 va Diéu 23 cua Nai
quy nay, Ngudi Lao Péng ¢6 mét thoi gian thir thach, phan déu stra chita, khéc
phuc sai pham dé duoc xoa ky luat. Néu Ngudi Lao Déng khong tai pham thi thoi
gian xo04 ky luat duge tinh nhu sau:

1.

2

Sau 03 (ba) thang ké tir ngay bi xir Iy ddi v6i nhitng trudmg hop dwoe quy dinh
tai Diéu 22 cia Nai Quy Lao Déng.

Sau 06 (sau) thang ké tir ngay bi xir Iy déi v6i nhig tredng hop quy dinh tai
Piéu 23 ciia Néi Quy Lao Déng.

Piéu 27. Tam dinh chi céng viéc

1.

Ngudi St Dung Lao Pong ¢é quyén tam dinh chi céng viée Ngudi Lao Déng
sau khi da tham khéao y kién ciia Ban Chap hanh Céng doan co s& trong truong
hop vu viée vi pham ¢ nhitng tinh tiét phirc tap, néu xét thiy Ngudi Lao
Déng tiép tuc lam viée ¢6 thé giy kho khan cho viée xac minh diéu tra, giy

Néi quy lao dong Trang 1721



CONG TY CO PHAN PUC KHATI

Diéu 28.

Piéu 29.
1.

Diéu 30.

anh hwéng xau dén ngudi khac hodic ¢6 thé phuong hai dén qua trinh san xut,
kinh doanh va gy mat uy tin cia Cong Ty.

Tam dinh chi céng viée trong trudng hop gay thiét hai nghiém trong cho cong tac
san xuat kinh doanh ciia Céng Ty, vi pham nghiém trong Néi Quy Lao Péng va
dang chd v kién quyét dinh ctia Hoi déng khen thuong — ky ludt ciia Cong Ty.
Tam dinh chi céng viée dé phuc vu céng tac diéu tra theo yéu céu cia cic co
quan phap luat nha nwdce ¢6 tham quyén hodc chd ¥ kién quyét dinh cia Cha
Tich H6i Déng Quan Tri.

Thoi han tam dinh chi c6ng viée khong qua 15 ngay, treong hop ddc biét ¢o thé
kéo dai nhung khéng duge qua 03 thang va Ngudi Sir Dung Lao Pong phai co
vin ban théng bao 1y do cho Ngudi Lao Pong. Trong thoi gian d6, Ngudi Lao
Péng duoc tam tng 50% tién lwong trede khi bi tam dinh chi cong viée. Hét
thoin han tam dinh chi edng viée, Nguot Lao Dong duge tiép tuc lam viéce.

Néu Nguoi Lao Péng ¢6 181 ma bi xir Iy ky luét lao déng thi Ngwdi Lao Déng
khéng phai tra lai s6 tién da tam mg.

Néu Ngudi Lao Pong khéng ¢o 161 thi Nguodi St Dung Lao Déng phai tra da
tién luong va phu cap luong (néu ¢6) trong thoi gian tam dinh chi céng vide.

Trach nhiém vit chit

Nguoi Lao Péng 1am hu héng dung cu thiét bi hodic ¢6 hanh vi khac géy thiét
hai cho tai san ctia Céng Ty thi phai bdi thuong bing tién vé nhiing thiét hai
da giy ra. Néu gay thiét hai khéng Nghiém Trong do so suét, thi phai bdi
throng thiét hai nay véi s6 tién nhleu nhat 1a 03 thang lwong va bi khau trir
dan vao thu nhap hang thang, mdi lan trir khéng qua 30% lwong hang thang.
Trudng hop thiét har tar san c6 gia tri 1én, Nghiém Trong thi thuc hién quyét
dinh béi thuong ctia Héi déng khen thuéng - ky luat Céng Ty va do Cha Tich
Ho6i Pdng Quan Tri quyét dinh.

Nguoi Lao Pong lam mét dung cu, thiét bi, [Am mét cac tai san khac do Coéng
Ty giao hodc tiéu hao vwot qua dinh mtre cho phép trong qua trinh san xuét,
kinh doanh thi tuy trudng hop phai bdi thuong thiét hai mét phan hay toan bd
theo thoi gid thi trromg, trong trrong hop ¢6 hop dong trach nhiém thi phai boi
thudng theo hop dong trach nhiém.

Piéu kién xirly k¥ luit lao dong

Khi tién hanh viée xir Iy ky luat lao déng, Céng Ty phai ching minh dwoge 15i
ciia Ngudt Lao DPong.

Nguoi Lao Pdng cé quyén tr bao chita hodc nhd luat su, bao chira vién nhan
dan, dong nghiép hodc ngudt khac bao chita cho minh.

Khi xem xét xtr Iy ky luat lao déng, phai ¢6 mit duong sy va phai ¢6 sy tham
gia cia dai dién Ban Chép hanh Céng doan co s& trong Céng Ty va Nguoi
Quan Ly True Tiép Ngudi Lao Pong do.

Viéc xem xét xur 1y ky luat lao dong phai duoe ghi thanh bién ban cia Héi
dong khen thueéng - ky ludt va quyét dinh xit 1y ky luat phai droc ban hanh
bﬁ”mg vin ban do Cha Tich Ho Déng Quan Tri ky hodc ngudi duge Chi Tich
Hé6i Péng Quan Tri uy quyén ky.

Nguyén tic xi Iy ky luit lao déng
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10.

11.

Mbi hanh vi vi pham ky ludt chi b1 xtt Iy mét hinh thire ky luat. Khi mét
Ngusi Lao Déng ¢6 nhidu hanh vi vi pham ky ludt lao déng thi chi ap dung
mét hinh thire ky ludt cao nhat, trong tng véi hanh vi vi pham néng nhat.
Quyét dinh xtr Iy bing van ban phai ghi 16 ho, tén ngudi vi pham, noi lam
viéc, ngay thang ndm ra quyét dinh, néi dung vi pham ky ludt lao déng, hinh
thire xr 1y ky luat, mérc do thiét hai, muc bdi thuong va phuong thire bdi
thudng (néu o), ngay bét dau thi hanh quyét dinh kv luét.
Ngudi bi xir Iy véi hinh thire k¥ ludt chuyén céng tic khac véi mic lwong thip
hon néu tich cuc stta chita khuyét diém., lién tuc hoan thanh xuét sic nhiém vu
trong thoi gian 03 thang lién thi ¢6 thé duge giam thoi han thi hanh ky lut.
Khéng xir 1y ky luat dbi véi Negudi Lao Déng vi pham Néi Quy Lao Péng
trong khi dang méc bénh tAm than hodc mot bénh khac 1am mAt kha nidng nhan
thire hodic mat kha ning diéu khién hanh vi cia minh.
C4m moi hanh vi xdm pham than thé, nhan pham ctua Ngudi Lao Déng khi xir
1y vi pham ky luat.
Cam dung hinh thirc phat tién, cip lrong thay cho viée xit 1y ky luét lao déng.
Cam xtr 1y ky luat lao déng vi 1y do tham gia dinh céng.
Khéng duoe xir Iy ky luat lao déng déi véi Ngudi Lao Déng dang trong théi gian:
a. Nghi 6m dau, diéu dudng; nghi viée dwoe sy dong ¥ cia Ngusi Sir Dung
Lao Déng;
b. Bi tam giam, tam giif;
¢. Cho két qua ciia co quan ¢ thim quyén didu tra, x4c minh va két luan dbi
véi hanh vi vi pham quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Diéu 24 Nai Quy Lao Dong;
d. Ngudi Lao Péng nit ¢6 thai, nghi thai san; nuéi con nhé dudi 12 thang tudi.
Nguoi Lao Péng nam phai nuéi con nhé duwdi 12 thang tudi.
Khi hét thoi gian quy dinh tai diém a. b, ¢ khoan 8 Diéu nay, néu con thoi hiéu
dé xtr 1y ky luat thi Nguoi S Dung Lao Déng tién hanh xir 1y ky luét lao dong
ngay, néu hét thoi hiéu thi dwoe khéi phuc thai hidu dé xir 1y ky luét lao déng,
nhung t&i da khéng qua 30 ngay ké tir ngay hét thoi han néu trén.

Khi hét thei han quy dinh tai diém d khoan 8 Diéu nay, ma thoi hiéu xir 1y ky
luat lao déng da hét thi duwoc kéo dai thoi hidu dé xem xét xtr Iy ky luat lao
déng, nhung t6i da khong qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

Khi xem xét ky ludt véi hinh thire sa thai phai xem xét dén tinh chat, mirc do
pham 161, thai do lam viéc, qua trinh lam vi€c, hoan canh gia dinh cia ting
trromg hop cu thé.

Piéu 31. Quy uédc ky luit lao déng do khéng co 16i

1.

2.

Nguoi Lao Pong bi xu Iy ky luat lao déng, bi tam dinh chi cong viéc hodc
phai boi thuémg theo trach nhiém vét chét bing tién néu thiy khéng thoa dang,
¢6 quyén khiéu nai v&i Céng Ty théng qua Ngudi Quan Ly True Tiép, Bo
phan Hanh chinh - Nhén s, Coéng doan co sé hodc yéu cau co quan c¢é tham
quyén giai quyét tranh chép lao déng theo trinh tw do phap luét quy dinh.

Khi phat hién va két luan vé quyét dinh xtt Iy cua Cong Ty la sai thi Céng
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Ty phai huy bé quyét dinh d6 bang vin ban, xin 15i cong khai, khéi phuc
danh du va bdi thuomg moi quyén loi vat chit da bi thiét hai do quyét dinh
sat d6 cho Nguoi Lao DPéng.
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