CONG TY CO PHAN PUC KHAT

CHUONG III ]
THOI GIO LAM VIEC, THOT GIO NGHI NGOI

Diéu 14. Thoi gio 1am viéc

1.

Thoi gior lam vige chinh thire cia Cong ty trong ngay la: 08 gio/méot ngay. Mot
tudn 1am viée 6 ngay. Tong s6 gid lam viée trong tuan 1a: 48 gid/mot tudn.

Gio lam viée hanh chinh cua nhéan vién van phong duoc quy dinh nhu sau:
a. Buoi sang tir : 08 gio dén 12 gio.

b. Budi chiéu tir : 13 gi¢r 30 dén 17 gidr 30.

Gio 1lam viée ciia bd phéan lam viée theo ca duoe quy dinh nhu sau:

Thoi gian mdi ca la 8 tiéng bao gdm ca 45 phat nghi gitta ca dbi vdi ca dém va
30 phut nghi gifta ca cho cac ca con lai.

Tuy theo dic diém cia mbi dia phuo’ng ma Coéng ty ¢6 Chi nhanh va Van
phong dai dién, tuy theo yéu cau cong viée, Cong ty ¢6 thé bé tri gid lam viée
ctia nhan vién khong theo gid hanh chinh quy dinh nhu trén, nhung van dam
bao tong s6 gitr lam viée khoéng vuot qua 08 gid/mét ngay.

Quy dinh cu thé vé gy giéc lam viée cua ngudi lao ddng s& duge thoa thuan
trong hgp dong lao déng.

Piéu 15. Thoi gio nghi ngoi ciia nguoi lao déng

1.
2,

Méi tuan, Nguoi lao déng duge nghi it nhat mét ngay (24 gio lién tuc).

Tuy theo dic diém, yéu ciu coéng viéc ma Céng ty ¢d the b tri ngay nghi cua
ngudi lao déng vao ngay chii nhat hodc vao mét ngay ¢b dinh khéc trong tuén.

Trudong hop dic biét do yéu cau cong tac ngurdi lao déng khong thé nghi hang
tudn thi Céng ty s& b tri cho ngwdi lao déng dwoe nghi binh quan mot thang it
nhit la 04 ngay. Néu lam viéc trong ngay tir 10 gid trd 1én, ngudi lao déng droc
nghi thém it nht 30 phut tinh vao gid 1am viée, ngoai théi gid nghi ngoi trong
ca lam viéc binh thudng.

Piéu 16. Nhiing ngay nghi trong nim

1.

Nghi phép nam:

a. Ngudi lao dong c6 thor gian lam viée 12 (mudi hai) thang lién tuc tai
Céng ty thi duge nghi hang ndm huwdéng nguyén luwong 12 (mud1 har) ngay
lam viéc. Nguoi lao dong cd thoi gian lam viée lién tuc tai Cong ty dudi
12 (muoi hai) thang thi sé ngay phép ndm duoc tinh theo ti 18 twong img
v6i sb thang thue té 1am viée. Truong hop ngudi lao dong trong thoi gian
thir viée thi khéng dugc huéng ngay phép ndm. S$6 ngay nghi phép hang
nadm s& duge ting theo thdm nién lam viée tai Cong ty, cur mdi 3 (nim)
ndm lam viéc tai Coéng ty s€ dwge cdng thém 1 (mdt) ngay phép duoc
huong nguyén luong.

b. Ngudi lao déng c¢6 nhu ciu nghi phép ndm phai lam don xin nghi phép
ndm (theo quy trinh quan Iy nhén sy cua Cong ty) va chi duge phép nghi
khi ¢6 ky duyét ciia ngudi ¢b tham quyén.

Théa woce lao dong tip thé Trang 821



CONG TY CO PHAN PUC KHAT

c. Céngty ¢6 quyén quy dinh lich nghi hang nam sau khi tham khao v kién cta
Ban chap hanh Cong doan va phai théng bao trude cho ngudi lao déng biét.
d. Ngudi lao ddng do thér viée hodc vi cac Iy do khac ma chua nghi hang
ndm hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam thi dugce tra lvong nhitng
ngay chwra nghi.
2. Nghi 18, tét:
- Nguwoi lao dong duge nghi lam viée va hudng nguyén luong trong nhitng
ngay 1€, tét nhu sau:
a. Tét dwong lich : mot ngay (ngay 1 thang 1 dvong lich).
b. Tét 4m lich ; b‘é)n ngay (mot ngay cudi ndm va ba ngay
dau nam am lich).

c¢. Ngay gid T6 Hung Veong  : mét ngay (ngay 10 thang 3 4m lich).

d. Ngay Chién thing : mot ngay (ngay 30 thang 4 duong lich).
e. Ngay Quéc té lao dong : mot ngay (ngay 1 thang 5 duong lich).
f. Ngay Qube khanh : mOt ngay (ngay 2 théng 9 duong lich).

- Néu nhitng ngay nghi noi trén trung vao ngay nghi hang tudn thi nguroi lao dong
diroe nghi bu ngay tiép theo hodc ngay khéc theo quyét dinh cia Céng ty.

- Trong treong hop do nhu ciu san xuat, kinh doanh ma Céng ty phai diéu dong,
phan cong ngudi lao dong lam viée trong nhiing ngay nghi 1€, tét thi Cong ty
$& dam bao cho ngudi lao dong duge nghi bu trong thdt gian thich hop.

3. Nghi viée riéng duge hudéng nguyén luong:

Nguotr lao déng duge nghi viée riéng hudng nguyén luvong trong nhiing

truong hgp sau day:

a. Ngudi lao déng két hén: nghi 03 (ba) ngay.

b. Con ngudi lao déng két hén: nghi 01 (mét) ngay.

Bb, me (bén chéng hodc bén vo) chét, vo hoiic ch@)ng chét, con chét: nghi
03 (ba) ngay.

d. C)ng, bér(n(”_)i, ngoai) ca hai bén vog ch@)ng, anh chi em rudt cua nguoi lao

dong chét: nghi 01 (mét) ngay.

e. Vonguot lao déng sinh con: nghi 01 (mdt) ngay.

4. Nghi viéc riéng khong hwong lvong:

- Nguoi lao dong co thé dwge nghi khong hwéng lrong nhung phai dwge s
dong y cia Nguoi sit dung lao dong, quy trinh nghi khéng hwong lvong theo
quy dinh vé quan Iy nhan sw ctia Cong ty. Thoi gian nghi khéng huwong lrong
to1 da la 03 (ba) thang. Cac truong hop duge nghi viée khong hudng luvong:

a. Ngudi than trong gia dinh nguwdl lao déng b1 bénh khong c¢d nguon
cham soe.

b. Ngudi lao dong ¢6 con nhé mai sinh dudi 6 thang khong ngudi tréng coi.
Nguoi lao dong xeét thé,y ban than can drroc do tao thém dé ning cao tay
nghé, nghiép vu cén thiét cho céng viéc ma ngudi lao déng dang dam trach.

- Cac truong hop khac néu ¢6 1y do chinh dang va durge chap thuan boi ngudi
c6 tham quyén quy dinh trong quy trinh quan ly nhén sy cua Cong ty.
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