CONG TY CO PHAN PUC KHAT

CHUONG II
VIEC LAM VA BAO PAM VIEC LAM

Piéu 5. Ky két Hop dong lao déng

1.

Tuy theo tinh chét céng viée, Cong ty thre hién viée giao két hop dong lao
ddng theo cac loai sau day:

a. Hop dbng lao déng khéng xac dinh thoi han 4p dung cho nhitng céng viée
khong xac dinh duge thdi diém két thiic hode nhitng cong viée ¢6 thor han
trén 36 thang.

b. Hop dong lao déng xac dinh thoi han ap dung cho nhitng céng viée xéac
dinh duge thor diém két thie trong khoan thoi gian tir did 12 thang dén 36
thang.

c. Hop déng lao ddng theo mua vu hodc theo mét cong viée nhat dinh c6 thoi
han dudi 12 thang 4p dung cho nhitng cong viée ¢6 thé hoan thanh trong
khoang thoi gian dudi 12 thang hodic dé tam thei thay thé ngudi lao déng bi
ky luat chuyén lam cong viéc khac c¢6 thoi han, nguot lao déng tam hodn
thwe hién hop dong lao déng, nguoi lao déng nghi viée vi 1y do khac va hop
ddng v6i ngudi da nghi huu.

Khi hop déng lao dong quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1 Piéu nay hét han
ma ngudi lao dong van tiép tuc 1am viée thi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
hop dong lao déng hét han, hai bén phai ky két hop ddng lao déng mdi. Néu
khéng k¥ két hop dong lao déng méi thi hop ddng da giao két trd thanh hop
dong lao dong khéng xac dinh thoi han. Trwémg hop hai bén ky két hop dong
lao déng mai 1a hop d(‘A)ng xac dinh thot han thi cling chi duoc ky thém mot thon
han khong qua 36 thang, sau dé néu nguoi lao déng van tiép tuc lam viée thi
phai ky két hop dong lao dong khéng xac dinh thoi han; néu khéng ky thi
dirong nhién trér thanh hop ddng lao dong khéng xac dinh thoi han.

Khéng dugce giao két hop déng lao déng theo mua vu hodc theo mét céng viée
nhat dinh ma thoi han dwdi 12 thang d&é lam nhimg cbng viée ¢6 tinh chat
thuomg xuyén tir 12 thang trd 18n, trir tredng hop phai tam thoi thay thé ngusi
lao dong di lam nghia vu quén su, nghi theo ché do thai san hoic nghi viée c6
tinh chét tam thoi khac.

Piéu 6. Nhitng uvu tién danh cho ngudi lao déng khi tuyén dung hoiic ky lai hop

déng lao dong

Ngudi lao déng lam viée tai Cong ty dwoc vu tién kv lai hop déng lao déng néu
trong qua trinh 1am viéc di hoan thanh cong viée duge giao va khéng b1 ky luat &
miure do sa thai.

Nguoi thin cia nguoi lao dong dang 1am viée tai Coéng ty s& duoe vu tién tuyén
dung néu ¢o trinh d6 chuyén mén phi hop véi nhu cau cia don vi.

Trong trweémg hop ngedi lao dong da cham dit hop dong lao déng véi Cong ty
khi tré lai xin vao lam viéc, néu Céng ty ¢6 nhu cau thi tién hanh ky hop dong
theo diing trinh tyr ban dau.
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Piéu 7. Nguyén tic va ché d¢ diéu déng tam thoi ddi véi nguoi lao dong
(Thuc hién theo Piéu 34 Bj luit Lao déng va Diéu 9 Nghi dinh 44/2003/ND-CP)

1.

Khi gap kho khan dét xuat hodic do nhu ciu san xuét kinh doanh, nguoi st dung
lao déng duoc quyén tam thoi didu chuyén ngudi lao dong lam coéng viée khac
trai nghé nhung khéng droc qua 60 ngay trong mét nam.

Khi tam thdi diéu chuyén ngudi lao déng lam viée khac trai nghé, nguoi sir
dung lao dong phai bao cho ngudi lao déng biét trude it nhat 03 ngay, phai bao
ré thoi han lam tam thoi va bé tri cong viée phi hop véi stre khoé va gidi tinh
ciia nguot lao dong.

Ngudi lao dong tam thoi lam ¢bng viée khéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay duoge tra lrong theo cong viée mdi. Néu tién lwong ciia cong vide méi thip
hon tién lvong cii thi duoc gitt nguyén mire tién lvong cii trong thei han 30
ngay lam viée. Tién lrong theo coéng viée méi it nhit phai bang 70% mirc tién
lwong cii nhung khéng dwge thip hon mire ti thiéu do Nha nude quy dinh.

Piéu 8. Cac truong hop tam hodn, don phuong cham dit hop déng lao déng

1.

Tam hodn hop dong lao déng dwrge thue hién trong nhimg truémg hop sau:

a. Ngudi lao dong di lam nghia vu quan sy hodc cic nghia vu ¢dng dan khac
do phap luét quy dinh;

b. Nguoi lao ddng b tam giit, tam giam;

c. Cac truong hop khac do hai bén théa thuan.

Hét thoi han tam ho:"ain hop d@)ng lao ddng quy dinh tai diém a, ¢ khoan 1 Diéu

nay, Cong ty s&€ chap thuan cho ngudi lao dong trd lai 1am viée.

Trong trudng hop tam hodn hop dong lao déng quy dinh tai diém b Diéu nay,

viéc nhan ngudi lao déng trd lai 1am viée hay khéng sé& thuce hién theo quy dinh

ctia phap luat hién hanh do61 vo1 trudng hop nay.

Don phwong cham dirt hop dong lao déng:

a. Ngudi lao ddng lam viée theo hop déng lao ddng xac dinh thoi han tr du
12 thang dén 36 thang, hop dong lao ddng theo mua vu hodc theo mot cong
viéc nhat dinh ¢6 thot han dudi 12 thang ¢6 quyén don phwong cham dirt
hop dong lao dong trirde thot han trong nhitng trirdng hop sau:

(1) Khong duoc bé tri th?o ding céng viée, dia diém lam viéc hoéc‘ khong
duoc bao dam cac diéu kién lam viée da théa thuan trong hop dong;

(ii) Khéng duoc tra céng diy di hodc tra cong khéng dung thoi han
theo hop déng;

(111) Binguge dai, bi cudng birc lao dong;

(iv) Ban than hodc gia dinh that su ¢6 hoan canh khé khin khéng thé tiép
tuc thue hién hgp dong;

(v) DPuoc bau lam nhiém vu chuyén trach & cac co quan dan cir hodc bd
nhiém giif chirc vu trong bé may Nha nude;

(vi) Ngudilao dong nit ¢6 thai phai nghi viée theo chi dinh ciia thay thude;

(vii) Nguoi lao dong bi ém dau, tai nan da diéu tri ba thang lién dbi véi nguoi
lam viéc theo hop dong lao dong xac dinh thot han tir du 12 thang dén 36
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thang va mét phan tur thoi han hop déng di véi ngudi lam viée theo hop
dong lao dong theo mua vy hodc theo mét cong viée nhat dinh c6 tho
han dudi 12 thang ma kha ning lao dong chua dwge hoi phuc.

b. Khi don phwong chim dit hop ddéng lao dong theo quy dinh tai diém a
Diéu nay, nguoi lao ddng phai bao cho ngudi sit dung lao déng biét trude:

(i) Dbi véi cac trrong hop quy dinh tai cac diém a(i), a(ii), a(iii) va a(vii)
khoan 2 Piéu nay: it nhat 03 ngay;

(i) D6l véi cac truong hop quy dinh tai diém a(iv) va diém a(v) khoan 2
Diédu nay: it nhat 30 ngay néu la hop dong xac dinh thot han tr da 12
thang dén 36 thang; it nhit 03 ngay néu 13 hop ddng theo mua vu hodc
theo mét cong viée nhat dinh ma th&i han dudi 12 thang;

(i) Doi véi treong hop quy dinh tai diém a(vi) khoan 2 Diéu nay thi thoi
gian bao trede tiy thude vao thot han do thay thuée chi dinh.

¢. Nguoi lao dong lam viée theo hop dong lao déng khéng xac dinh thei han
¢6 quyén don phwong cham dit Hop déng lao dong, nhung phai bao cho
nguoi st dung lao dong biét trirde it nhat 45 ngay; nguoi lao dong 6 6m dau,
tai nan dé didu tri 6 thang lién thi phai béo trude it nhat 03 ngay.

d. Nguoi st dung lao déng dwge quyén don phwong chim dut hop déng lao
déng trong cac trudng hop sau:

(i) Ngudi lao déng thuong xuyén khéng hoan thanh c¢ong viée theo hop dong;

Khéng hoan thanh c¢éng viée theo hop dong lao déng 1a khéng hoan
thanh dinh mtre lao déng hodc nhiém vu duge giao theo quy dinh tai
Bang quy dinh trach nhiém — quyén han, Bang phén c6ng c6ng viée va
Phiéu giao viée cua Cong ty do yéu td chii quan dd bi lap bién ban hodc
nhéc nho béng viin ban it nhét hai lan trong mét thang ma sau doé van
khéng khic phuc. (Viéc xdc dinh khong hoan thanh cong viéc c6 thé
cin cirvao két qua kiém tra danh gid, xép loai dinh ky hode dot xudt)

(i) Ngudi lao dong bi xir 1y ky luét sa thai theo quy dinh tai Diéu 85 cua
B6 luét Lao dong;

(ii1) Ngudi lao dong lam theo hop dong lao déng khéng xac dinh thoi han
6m dau da diéu tri 12 thang lién, ngudi lao dong 1am theo hop dong
lao dong xac dinh thor han ém dau da diéu tri 6 thang lién va nguoi
lao dong lam theo hop déng lao déng theo muia vu hodc theo mdt cong
viéc nhét dinh ¢6 thdi han dudi 12 thang dm dau di diéu tri qua nira
thoi han hop dong lao dong, ma kha nang lao déng chwa phuc hoi. Khi
strc khoe clia ngudi lao déng binh phue, thi duwge xem xét dé giao két
tiép hop déng lao déng;

(iv) Do thién tai, héa hoan hodc nhitng Iy do bat kha khang ma nguoi st
dung lao dong da tim moi bién phap khic phuc nhung van buée phai
thu hep san XUAt, giam chd viée lam;

(v) Céng ty cham dirt hoat déng.

e. Khi don phwong chdm dirt hop dong lao dong, trir trwong hop quy dinh tai
diém d (ii) khoan 2 Diéu nay, ngudi st dung lao déng phai bao cho ngudi lao
déng biét trude:
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(i) Ttnhat 45 ngay déi véi hop ddng lao déng khéng xac dinh thai han;
(i) Tt nhét 30 ngay déi véi hop ddng lao dong xac dinh théi han tir da 12
thang dén 36 thang;
(iii) It nhét ba ngay di véi hop ddng lao déng theo mua vu, theo mét cong
viéc nhat dinh ma thoi han dudi 12 thang.

Trong trrong hop ngudi st dung lao dong don phwong chdm dirt hop dong lao
dong trai phap luat thi phai nhan ngudi lao dong trd lai 1am ¢éng viée theo hgp
déng da ky va phai bdi thwong mét khoan tién trong trng véi tién 1u’0‘ng va phu
cap luong (néu ¢o) trong nhitng ngay nguoi lao dong khong dwge lam viée cong
véi it nhét hai thang tién lwong va phu cap lu’orng (néu co).
Trong trudmg hop ngudi lao déng khéng mudn tré lai lam vide, thi ngoai khoan
tien duoe boi thuong quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, ngudi lao déng con duoc
tro cép theo quy dinh tai Diéu 42 ciia B6 luét Lao dong.
Trong truong hop ngudi sir dung lao dong khong mudn nhan nguoi lao dong tré
lai 1am viée va nguoi lao dong ddng v thi ngoai khoan tién bdi thudng quy dinh
tai khoan 3 Diéu nay va trg cap quy dinh tai Diéu 42 ciia B6 luat Lao dong. hai
bén thoéa thudn vé khoan tién boi thuong thém cho nguoi lao dong dé cham dirt
hop ddng lao dong.
Trong treémg hop nguoi lao dong don phirrong cham dit hop déng lao dong trai
phap luat thi khong dwoc tro ¢p théi viée va phai boi thueong cho ngudi st
dung lao déng nira thang tién lwong va phu cip lwong (néu c6).
Trong treong hop nguoi lao déng don phwong cham dirt hop ddng lao dong thi
phai boi thuémg chi phi dio tao (néu ¢o) theo quy dinh cua Chlnh phu.
Trong trudng hop don phuong cham dit hop déng lao déng, néu vi pham quy
dinh vé thdi han béo trude, bén vi pham phai boi thudng cho bén kia mét khoan
tién trong tmg véi tién lrong cia ngudi lao déng trong nhitng ngay khéng bao
trrde va ap dung theo Diéu 14 Nghi dinh 44/2003/ND-CP.

Diéu 9. Trach nhiém khi chim dit hop doéng lao dong

1.

Piéu 10.

Trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay chap dirt Hop dong lao dong, hai bén co
trach nhi€m thanh toan day di cac khoan ¢6 lién quan dén quyén loi cia mdi bén;
trrdmg hop diic biét, ¢6 thé kéo dai nhung khéng diroe qua 30 (ba muwoi) ngay.

Trong trromg hop Coéng ty bi pha san thi cac khoan ¢6 lién quan dén quyén loi
clia ngudi lao dong duge thanh toan theo quy dinh cia phap luét.

Nguoi st dung lao déng ghi 1y do cham dirt hop dong lao déng vao sé lao dong
va ¢6 trach nhiém tra lai s6 cho ngudi lao déng. Ngoai cac quy dinh trong sb lao
déng, ngudi sir dung lao déng khéng dwoc nhan xét thém didu gi tré ngai cho
ngudi lao déng tim viée lam mai.

Khi ngudi lao déng nhéan duge théng bao vé viée cham dut hop dong lao déng
to Cong ty, ngudi lao ddng phai tra lai Cong ty toan bd nhiing tai san, dung cu
va trang thiét bj lao déng da droc Céng ty phat cho ngudi lao déng.

Nhimg bién phap dam bao viéc lam cho nguoi lao dong

Cong ty tim klem cac bién phap dé ddy manh qua trinh san xudt, kinh doanh
nguén cung cAp nguyén liéu. Pong thai, Cong ty khéng ngirng diy manh va mé
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rong tdc do tiéu thu bé”mg cac bién phap thanh toan linh hoat dé tao viéc 1am cho
Ngudi lao dong.

Diéu 11. Chinh sich dao tao va ning lwong

1. Céng ty khuyén khich ngudi lao déng tw néng cao trinh d6 chuyén mén k§
thuat, nghiép vu dé hoan thanh tét cong viée duge giao bﬁ”mg cach trg giip mot
phan kinh phi va bd tri théi gian 1am viée thuén loi dé ngudi lao déng c6 thé
hoan tit chwong trinh dao tao.

2. Ngoai cac chinh sach dio tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Céng ty s& ap
dung chinh sach dao tao va ning cao tay nghé theo cac quy dinh cia Cong ty.

3. Céng ty to chirc xét nang lwong dinh ky theo Quy ché tién lirong hién hanh.

Diéu 12. Tro cap théi viéc, mat viéc lam, that nghiép.

Vide tro cAp théi viée, mét viée, that nghiép dwoc thuc hién theo quy dinh cia
phap luat hién hanh. Ngoai ra, tuy tirng treong hop cu thé, nguoi lao dong c6
thé dugc xem xét hd tro thém mét khoan phu cap do Céng ty quyét dinh.

Piéu 13. Kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic ché do chinh sach ddi véi ngudi lao dong

Ban Chép hanh Céng doan Co s& ¢6 trach nhiém kiém tra, giam sat viée thi hanh
cac ché db chinh sach doé1 vé1 ngudi lao dong tai Cong ty va tham gia giail quyét
cac tranh chap lao dong (néu co) theo diung quy dinh cua phap luat lao dong.
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